사용자 이용 설명도1개의 등록기업은 업무유형 별로 업무일 기준 1일 1회만 예약 가능하며, 예약시간은 오전, 오후 두개의 시간대로 나뉜다. 
[bookmark: _GoBack]신청인은 예약한 날로부터 4일(휴일 포함)전까지 예약을 취소할 수 있다. 
예약 후, 방문하지 않은 횟수가 3회 누적되면 해당 계정은 30일(휴일 포함)간 자동 동결된다. 

국가식품약품감독관리총국 공식 홈페이지 （http://www.cfda.gov.cn）“행정사항 접수, 처리 서비（http://www.cfda.gov.cn/WS01/CL0025/）”페이지 “온라인 예약 접수, 처리” 를 클릭한다.
1개의 기업 （생산기업/ 등록대리기구/대리인/재중국신책임회사/기타）은 1개의 계정만 개설할 수 있다. 

등록 후 이메일을 통하여 계정을 활성화한다. 
심사 통과 후 온라인 예약을 진행할 수 있으며, 심사에 통과하지 않은 경우 이메일을 통하여 확인할 수 있다.
이메일 활성화
업무처리 당일, 기업 위촉장 및 유효한 신분증을 지참하여 현장에서 예약번호를 수령한다. 
预约上午时段须10:00前取号，预约下午时段须13:00-14:30取号。

1개의 기업계정은 최대 10명의 업무처리 인원을 등록할 수 있다.
업무처리인의 성명, 신분증 번호는 본인의 유효한 신분증 번호(중화인민공화국 주민등록증만 가능)와 일치하여야 하며, 기타 등록정보는 진실하고 유효하여야 한다. 
수령한 예약번호를 지참하여 현장에서 대기한다. 
기업등록
처리인 등록
온라인 예약
현장에서
예약번호 수령
현장대기

