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국내업체 직접 신청 업무 프로세스(Process) 

국내업체 

KOTRA 
기업 회원가입 

BuyKOREA 
상품등록 

사업신청 
 

• For seller 메인 페이지 
 상품관리에서 상품등록 클릭 

상담신청 



 

KOTRA 기업 회원가입 

매뉴얼 

 

 



KOTRA 기업 회원가입(1/11) 

국내업체 

(1) KOTRA 홈페이지(www.kotra.or.kr)에 접속하여 회원가입 

http://www.kotra.or.kr/


국내업체 

KOTRA 기업 회원가입(2/11) 

(2)회원가입 약관 동의 



국내업체 

(3)회원가입 실명 확인 

KOTRA 기업 회원가입(3/11) 

☞ 



국내업체 

(4)회원가입 회원정보 기입 

KOTRA 기업 회원가입(4/11) 

☞ 



국내업체 

(4)회원가입 회원정보 기입 

KOTRA 기업 회원가입(4/11) 

☞ 

☞ 



국내업체 

(4)회원가입 회원정보 기입 

KOTRA 기업 회원가입(4/11) 

☞ 



 

BuyKOREA 

상품등록 매뉴얼 

 



Buy KOREA 상품등록(1/3) 

국내업체 

(1) www. buyKOREA.org 로그인 (KOTRA 아이디와 동일) 
→ My buyKOREA 화면에서 [상품관리] > [상품등록] 메뉴 클릭 
 

※ 상품등록 시 바이코리아 관리자의 승인이 필요하며 승인에는 1~2일이 소요됩니다. (휴일제외) 



국내업체 

Buy KOREA 상품등록(2/3) 

• 상품기본정보, 이미지/ 영상, 

상품상세정보 입력. 

   ( * 별표 부분 입력 필수) 

상품의 정확한 BuY KOREA 

카테고리 및 HS code 를 알 수 없을 

겨우, 상품과 최대한 비슷한 

카테고리 및  HS code  선택  

(관세청 홈페이지 통해 확인가능) 

 

 

• 입력 후  [승인요청] 버튼 클릭 

 

 



국내업체 

(2) My buyKOREA [상품관리] > [My 상품] 메뉴 클릭 → [상품명] 클릭하여 상세 정보 확인 
 

※ [Modify] 버튼을 통해  등록상품을 수정할 경우 관리자의 상품 재승인 필요 

 

Buy KOREA 상품등록(3/3) 

① 

② 

• buyKOREA 상품등록 문의 
    02-3460-7157 



 

 2017 대한민국 소비재 수출대전  

사업신청  매뉴얼 

 



대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(1/8) 

국내업체 

(1) (http://buykorea.org/hp/index.jsp?url=kokgoods2017) 접속하여 로그인(KOTRA 아이디와 동일) 

 

http://buykorea.org/hp/index.jsp?url=kokgoods2017


국내업체 

(2) 사업신청 클릭 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(2/8) 



국내업체 

(3) 사업참가신청서 작성하기 클릭 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(3/8) 



국내업체 

(4)기본 정보 기입   

 

• 회사소개 국문, 영문 모두 

기입. 

• 바이어가  회사소개 확인 후 

선택가능 하기에  주의 깊게 

작성 바람. 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(4/8) 



국내업체 

(5) 내상품목록보기 클릭 

•  ‘모든 사업에 일괄적용’ 클릭 시                    

‘수출 상담회’ 모든 상담 건  >>나의 제품목록에  

상품 확인 가능 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(5/8) 



국내업체 

(6) 상품 선택 (내상품목록보기) 

① 

② 

•  ‘내 상품 목록보기’ 클릭 후 등록 할 상품    체크 후 

선택 클릭 >>  나의 제품목록에 선택 상품 확인 가능  

 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(6/8) 



국내업체 

① 

• 수출 상담회이용약관 확인 

후 동의 버튼 체크                         

(동의하지 않을 시 사업신청 

불가함) 

• 희망 날짜  사업신청시 선택 

버튼 체크 

• 2017 대한민국 소비재 

수출대전 (6/15) , (6/16)  

     복수 선택 가능. 

 

  ※ 날짜별 바이어가 상이함. 

② 

③ 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(7/8) 



국내업체 

① 

② 

③ 

• 신청자와 참가자 동일시 

 신청자 정보 가져오기  클릭 

• 인원추가  있을시 인원추가 

클릭후 정보 기입.  

• 내상품목록보기 클릭 후   

상품선택.  

• 모든 입력이 끝난 후 오른쪽 

상단의    ‘사업신청서 제출’ 

버튼 클릭하여 사업 신청 

 

① 

② 

③ 

④ 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(8/8) 



 

 2017 대한민국 소비재 수출대전  

상담신청  매뉴얼 

 



국내업체 

 ‘나의 사업 신청 결과보기’  클릭후 

해당 상담회의 ‘상담신청’  버튼 클릭 

① 

② 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(1/4) 



국내업체 
•  바이어 명을 클릭하여 바이어에 대한 

세부정보 파악 가능함  

•  신청하려는 바이어의 “신청’ ‘버튼 클릭하면 

해당 바이어에게 신청이 되며, 상기의 

대기상담 부분에서 확인이 가능함 

• 대기상담 안의 바이어들의 우선순위를 

우선순위  화살표 모양으로  체크하여 

우선순위를 정할 수 있음                     

(상호신청인 경우라도 우선순위가 높은 

순서로 배정되므로 이점 유의) 

• 대기상담에서 취소 클릭 시 상담신청이 

취소되며 아래의 취소상담에서 확인 가능함 

 상호신청인  경우라도 우선순위가 높은 순서로 배정 됨 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(2/4) 



국내업체 

• ‘ my buy korea ‘ 의 ‘신청사업 조회 / 관리’ 

파트에서 신청한 사업에 대해 관리 할 수 있다. 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(3/4) 



국내업체 

  수출상담회  참가신청 후 사업 구성 목록에서 

해당 수출상담회 ‘수정하기’ 버튼 클릭하여 내용 

수정 가능함. 하기의 ‘취소’ 버튼 클릭 시  

참가신청 자체가 취소 되므로 유의 

대한민국 소비재 수출대전 사업 신청(4/4) 



감사합니다. 


