
ZOOM 사용법(회의참가) 

2. 회의참가 선택 (회원가입 불필요) 

1. ZOOM 사이트 접속 https://www.zoom.us 



ZOOM 사용법(파일 설치) 

화상회의 프로그램 설치 (최초 설치 시) 



ZOOM 사용법(회의ID 및 암호 입력) 

2. 참가자 이름(회사명/성명) 및  

    회의암호입력 

1. 회의 ID 입력  

00주식회사/홍길동 

회의 ID 및 회의암호는 개최일 1일 전까지 참가신청자의  
휴대전화 문자메시지로 발송 



ZOOM 사용법(질의 응답) 

00주식회사/홍길동 

회의 ID 및 회의암호는 개최일 하루
전까지 휴대전화 문자메시지로 발송 

발표자 설명 종료 후 질의가 있는 경우  

“손들기” 기능을 사용하여 질의 순서 기다리기 

    

‘참가자’ 클릭 

‘…’ 클릭 후 ‘손들기‘ 클릭 
-> 발표자의 지명 기다리기 
 



ZOOM 사용법(대화하기) 

발표자가 대화상대로 지명 시 ‘음소거 해제’ 및  

‘비디오 활성화’ 하여 발표자와 대화하기    

비디오가 비활성화 된 상태로서 클릭하여 활성화 필요 

클릭하여 ‘음소거 해제’ 


