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목차 페이지 

로그인 화면 3 

홈 화면 5 

신청 생성 6 

일반 문의 91 

레거시(기존 승인 제품) 92 

제조업체/허가권자 추가 98 

일반 참고사항 100 
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포털에 로그인하기 위해 다음 단계를 따른다. 

a) 인터넷 브라우저를 실행한다. Mozilla Firefox 브라우저 사용을 권장한다. 인터넷 브라우저를 

실행한 후, 다음 링크를 입력한다: https://egycosma.edaegypt.gov.eg 

 

 

 

링크 입력 

1- 로그인 화면 

https://egycosma.edaegypt.gov.eg/
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b) Enter 키를 누르면 다음 그림과 같이 포털 시스템 로그인 페이지가 열린다. 

 

c) 아래 그림과 같이 사전에 전달받은 사용자 이름과 비밀번호를 입력한다. 

 

 

d) 로그인을 하면, 다음 그림과 같이 홈 화면(시스템 인터페이스)으로 이동한다. 

 

 여기에 사용자 이름을 입력한다. 1 

여기에 비밀번호를 입력한다. 2 

LOGIN을 클릭한다. 3 
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메인 바에 있는  

회사명 

메인 탭 
신규 신청에 대한 

신고 번호 

차트 

2- 홈 화면 
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신규 신청을 등록하기 위해 다음 단계를 따른다. 

a) 다음 그림과 같이 메인 탭에서 Create requests(신청 생성) 탭을 연 다음 드롭다운 목록에서 

Notification(신고)을 선택한다. 

 

 

 

b) Notification 을 선택하면, Create request for Notification 페이지로 이동한다. 

 

 

 

3- 신청 생성 



 

2023년 화장품 회사 포털 사용자 안내서 

코드: EDREX: NP.CAPP.075 

발행 번호/연도: 1/2023 7 

 

사
용

자
 
안

내
서

 

 

참고: (*)로 표시된 필드는 신규 신청이 저장 및 제출되기 위해 입력되어야 하는 필수 필드이다. 

c) 등록하려는 제품의 유형을 Type of Notification(신고 유형) 필드의 드롭다운 목록에서 

선택한다. 
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d) 등록하려는 제품의 허가 유형을 Type of License(허가 유형) 필드의 드롭다운 목록에서 

선택한다. 

 

 

 

e) 신규 제품 신청에 대한 트랙 유형을 Track Type(트랙 유형) 필드의 드롭다운 목록에서 

선택한다. 
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f) Type of Notification, Type of License 및 Track Type 을 선택한 후 다음이 표시된다. 

1- 이 등록에 대한 예상 수수료가 Estimated Value(예상 금액) 필드에 표시된다. 

2- 신고 유형에 따라 달라지는 이 등록에 관한 모든 필요한 세부사항이 표시된다. 
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* 신고 유형이 제품 등록인 경우 

 

1- Next Forward 버튼(1)을 클릭하면 다음 단계인 Details fields 탭으로 이동한다. 또는 Details fields 

탭(2)이나 Attachments 탭(3)을 직접 클릭하여 이동할 수 있다. 

 

 

 

1 4 5 

 Details fields 2 3 

Next Forward 

Attachments 

Save Submit 
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2- 해당 데이터로 최소 하나의 필드를 입력하면 Save(저장) 버튼(4)이 활성화되고, 신청은 Type of 

Notification 페이지, Type of License 페이지 및 Track Type 페이지에서 작은 빨간색 별표(*)가 있는 

모든 필수 필드를 완료할 때까지 Draft requests(임시저장 신청) 메뉴 > Notification 탭에 

저장되며, Submit(제출) 버튼(5)을 클릭하여 제출할 수 있고 신청은 Track requests(신청 현황 조회) 

메뉴 > Notification 탭으로 이동한다. 

3- 전체 제품명 및 약식 제품명을 입력할 때 명칭에 대한 매칭 프로세스가 진행되며, 명칭에 

유사성이 있는 경우 승인을 받으려면 명칭을 변경해야 한다. 

 

 

 

 

약식 제품명을 검증하려면 여기를 클릭한다. 
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4- Add new manufacturing(신규 제조 정보 추가) 버튼을 클릭하면 제조 데이터 양식이 포함된 

팝업창이 표시되며, 해당 양식은 다음 항목으로 구성된다. 

 

 

 

유사성이 있는 경우 이 메시지가 표시되고,  

승인을 위해 명칭을 변경해야 한다. 
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5- 제품을 저장해야 하며, 제품은 Draft requests 로 바로 이동한다. 

 

제품이 저장되었는지 확인하고, 기술적 오류에 대비하여 다시 돌아와 작성을 완료할 수 있도록 하기 

위함이다. 
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여기에서 제품을 찾을 수 있다. 

 

 

Draft requests > Notification 페이지 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

편집 아이콘을 클릭하여 신청 작성을 다시 완료할 수 있다. 

또는 삭제 아이콘을 클릭하여 임시저장에서 신청을 삭제할 수 있다. 

 

 

여기에서  

제품을 검색한다. 
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❖ Details fields(세부정보 필드) 탭은 다음 두 부분으로 나뉜다:  

Packaging data(포장 데이터), Details data(세부 데이터) 
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Add new packaging(신규 포장 정보 추가) 버튼을 클릭하면 Packaging data 양식을 포함한 팝업이 

표시되며, 다음 항목으로 구성된다: 
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Add new details(세부정보 추가) 버튼을 클릭하면 Details data 양식을 포함한 팝업이 표시되며, 다음 

항목으로 구성된다: 
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해당 버튼에서 여러 성분을 추가하거나 삭제할 수 있으며, 이 단계를 완료한 후 Add details 버튼을 

클릭한다. 

 

 

 

유사한 성분 데이터가 있는 경우,  

다시 작성하는 대신 복사 버튼을 누를 수 있다. 
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여기에서 제품과 관련된 모든 문서를 Attachments(첨부파일) 탭의 지정된 위치에 각각 업로드한다(PDF 

형식이어야 한다). 

 

 

마지막으로 모든 필수 필드에 해당 데이터가 입력되었는지 확인한 후 Submit 버튼을 클릭한다. 
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제품에 대한 모든 데이터 입력을 완료하고 Submit 버튼을 클릭한 후 제품은 Track requests > 

Notification 으로 바로 이동한다. 
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Track requests for Notification(신고 신청 현황 조회) 페이지에서는 완료되어 정상적으로 제출된 모든 

신청 목록을 확인할 수 있다. 목록은 Request Number(신청 번호), Submission date(제출일), Type of 

Notification(신고 유형), Product English name(제품 영문명), Type of Request(신청 유형), Status(상태), 

Track Type(트랙 유형) 항목으로 구성된다.  

 

 

 

 

여기에서  

제품을 검색한다. 

 여기에서 제품을 찾을 수 있다. 
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* 신고 유형이 키트 등록인 경우 

 

 

1- 하나 이상의 필드에 해당 데이터를 입력하면 Save 버튼이 활성화되고, 신청은 Type of Notification 

페이지, Type of License 페이지 및 Track Type 페이지에서 작은 빨간색 별표(*)가 있는 모든 필수 

필드를 완료할 때까지 Draft requests 메뉴 > Notification 탭에 저장된다. Submit 버튼을 클릭하여 

제출할 수 있으며, 신청은 Track requests 메뉴 > Notification 탭으로 이동한다. 
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Add new manufacturing을 클릭하면 제조 데이터 양식으로 구성된 팝업창이 표시되며, 해당 

양식은 다음 항목으로 구성된다. 
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2- 기술적 오류에 대비하여 제품이 저장되었는지 확인하고 추후 다시 돌아와 입력을 완료할 수 

있도록, 제품을 반드시 저장해야 하며 저장된 제품은 Draft requests 로 바로 이동한다. 
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여기에서 제품을 찾을 수 있다. 

 

 

Draft requests > Notification 페이지 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

편집 아이콘을 클릭하여 신청 작성을 다시 완료할 수 있다. 

또는 삭제 아이콘을 클릭하여 임시저장에서 신청을 삭제할 수 있다. 

 

 

여기에서  

제품을 검색한다. 
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❖ Product in Kit(키트 내 제품) 페이지의 Product 탭에서 제품 상태로 Approved Products(승인된 

제품)를 선택한다. 

 

Approved Products 에서 제품을 선택하는 경우, 여기에 제품의 신고 번호를 입력한다. 

 

 

그런 다음 Apply Product(제품 적용) 버튼을 클릭한다. 
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여기에서 제품과 관련된 모든 문서를 Attachments 탭의 지정된 위치에 각각 업로드한다(PDF 

형식이어야 한다). 

 

 

 

 마지막으로 모든 필수 필드에 해당 데이터가 입력되었는지 확인한 후 Submit 버튼을 클릭한다. 
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제품에 대한 모든 데이터 입력을 완료하고 Submit 버튼을 클릭하면 해당 제품은 Track requests > 

Notification 으로 바로 이동한다. 
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Track requests for Notification 페이지에서는 완료되어 정상적으로 제출된 모든 신청 목록을 확인할 수 

있다. 목록은 Request Number, Submission date, Type of Notification, Product English name, Type of 

Request, Status, Track Type 항목으로 구성된다. 

 

 

1- Submit 버튼을 클릭하면 신청 상태가 Initiated(접수됨)로 업데이트된다. 

 

 

여기에서 제품을 

검색한다 여기에서 제품을 찾을 수 있다 
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2- 당국으로부터 첫 번째 의견을 받은 경우 신청 상태가 Waiting company response(회사 답변 대기)로 

업데이트되며, 받은 의견에 답변한 후 신청을 다시 제출해야 한다. 

3- 다시 제출하면 신청 상태가 In progress(진행 중)로 업데이트된다. 

 

그리고 Rejected requests for Notification(신고가 거부된 신청) 페이지에서는 Final Rejected 및 Could be 

appealed 의 두 개 탭을 확인할 수 있다. 

 

1.  Final Rejected(최종 거부) 신청은 이의신청 할 수 없다. 

2.  Could be appealed(이의신청 가능) 신청은 페이지의 Type of request 열에 표시된 바와 같이 한 

번 또는 두 번 이의신청 할 수 있다. 
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여기에서 작업 아이콘을 클릭하면, 

다음 그림과 같이  

Create requests for Notification(신고 신청 생성)  

페이지로 이동한다. 
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제품을 클릭하면 여기에서 거부 사유를 확인할 수 있다. 
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* 신고 유형이 염모제 제품 등록인 경우 

 

 

 

❖ 작은 빨간색 별표(*)가 있는 모든 필수 필드를 Type of Notification 페이지, Type of License 페이지 

및 Track Type 페이지에서 완료할 때까지 신청은 Draft requests 메뉴 > Notification 탭에 저장된다. 

필수 필드를 모두 완료한 후 Submit 버튼을 클릭하면 제출할 수 있으며, 신청은 Track requests 메뉴 

> Notification 탭으로 이동한다. 
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Add new manufacturing을 클릭하면 제조 데이터 양식이 포함된 팝업창이 표시되며, 해당 양식은 다음 

항목으로 구성된다. 
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❖ 기술적 오류에 대비하여 제품이 저장되었는지 확인하고 추후 다시 돌아와 입력을 완료할 수 있도록, 

제품을 반드시 저장해야 하며 저장된 제품은 Draft requests 로 바로 이동한다. 
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여기에서 제품을 찾을 수 있다. 

 

 

Draft requests > Notification 페이지 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

편집 아이콘을 클릭하여 신청 작성을 다시 완료할 수 있다. 

또는 삭제 아이콘을 클릭하여 임시저장에서 신청을 삭제할 수 있다. 

 

 

 

 

여기에서  

제품을 검색한다. 
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❖ Packaging/Ingredient Data(포장/성분 데이터) 탭은 Packaging data와 Ingredient data(성분 데이터) 두 

부분으로 나뉜다. 
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Add new packaging을 클릭하면 Packaging data 양식을 포함한 팝업이 표시되며, 다음으로 구성된다: 
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Add new Ingredient(신규 성분 추가) 버튼을 클릭하면 Details data 양식을 포함한 팝업이 표시되며, 

다음으로 구성된다: 
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해당 버튼을 사용하여 여러 성분을 추가하거나 삭제할 수 있으며, 이 단계를 완료한 후 Add details 

버튼을 클릭한다. 
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여기에서 제품과 관련된 모든 문서를 Attachments 탭의 지정된 위치에 각각 업로드한다(PDF 

형식이어야 한다). 

 

 

 

 

 마지막으로 모든 필수 필드에 해당 데이터가 입력되었는지 확인한 후 Submit 버튼을 클릭한다. 
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제품에 대한 모든 데이터 입력을 완료하고 Submit 버튼을 클릭하면 해당 제품은 Track requests > 

Notification으로 바로 이동한다. 
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Track requests for Notification 페이지에서는 완료되어 정상적으로 제출된 모든 신청 목록을 확인할 수 

있다. 목록은 Request Number, Submission date, Type of Notification, Product English name, Type of 

Request, Status, Track Type 항목으로 구성된다. 

 

 

 

 

 

여기에서 제품을 

검색한다 

여기에서 제품을 찾을 수 있다 
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* 신고 유형이 염모제 키트 등록인 경우: 

 

Register Kit(키트 등록)와 Register Hair Colorant KIT(염모제 키트 등록)의 차이는 컬러 키트 관련 항목에 

있으며, Register Hair Colorant KIT에서는 일반 제품 등록과 염모제 제품 등록을 신청할 수 있다. 

 

❖ Register Hair Colorant KIT 는 Register Kit 와 동일한 단계로 진행한다. 
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❖ Create requests for Re-Notification(재신고 신청 생성) 

 

이 페이지는 시스템에 등록된 지 9년 또는 10년에 도달했거나 이를 초과한 제품의 재신고 신청을 

생성하기 위한 페이지이다. 

 

 

 

 

 

신고 번호 입력 후 

여기에서  

Get Product를 클릭한다. 

여기에  

제품 신고 번호를 

입력하고, 클릭한다. 
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Get Product(제품 불러오기) 버튼을 클릭하면 아래 그림과 같이 화면이 표시된다. 

 

 

 

이 페이지에는 제품 세부정보가 포함되어 있다. 먼저 별표(*) 표시가 있는 필드와 첨부파일을 모두 

입력·업로드해야 하며, 페이지 오른쪽 하단에서 Re-Notification Product(제품 재신고) 버튼을 확인할 수 

있다. 해당 버튼을 클릭한다. 
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Re-Notification Product를 클릭하면 아래 그림과 같이 팝업 메시지가 표시된다. 

 

 

 

팝업 메시지에 표시된 신청 신고 번호를 복사하여 Track request for Re-Notification(재신고 진행 신청 

현황 조회) 페이지에서 신청 상태를 추적한다. 
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그러면 아래 그림과 같이 해당 신청이 목록 최상단에 표시된다. 

 

참고: 목록은 기본적으로 최신순에서 오래된 순으로 정렬되어 있다. 
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그리고 Rejected requests for Re-Notification(재신고가 거부된 신청) 페이지에서는 Final Rejected 및 

Could be appealed의 두 개 탭을 확인할 수 있다. 

 

 Final Rejected 신청은 이의신청할 수 없다. 

 Could be appealed 신청은 페이지의 Type of request 열에 표시된 바와 같이 한 번 또는 두 번 

이의신청할 수 있다. 

 

 

 

 

여기에서 작업 아이콘을 클릭하면  

다음 그림과 같이 Create requests for Re-Notification 

페이지로 이동한다. 
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제품을 클릭하면 여기에서 거부 사유를 확인할 수 있다. 
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2023년 화장품 회사 포털 사용자 안내서 

코드: EDREX: NP.CAPP.075 

발행 번호/연도: 1/2023 53 

 

사
용

자
 
안

내
서

 

 

 

 

 

승인된 제품은 

Approved Product 탭에 표시된다. 

의견이 첨부된 승인 제품은 

Approved Products With Comments 탭에 표시된다. 
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아래 그림과 같이 등록 과정에서 의견이 첨부된 승인 제품은 FLAG(플래그) 상태로 표시되며, 이러한 

제품에는 UNFLAG(플래그 해제) 조치가 필요하다. 

 

❖ 이 절차에서는 제품의 플래그를 해제하기 위해 추가 수수료를 납부할 필요가 없다. 

❖ 당국에서 제시한 의견에 답변하여 신청을 완료하면 된다. 

 

 

 

 

 

첫 번째 단계로 여기에서 작업 아이콘을  

클릭하면 다음 그림과 같이  

Unflag Product(제품 플래그 해제)  

페이지로 이동한다. 
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이 단계에서는  

첨부된 모든 의견을 확인해야 하며,  

필요한 변경사항에 답변한 후  

Submit을 클릭한다. 
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아래 그림과 같이 등록 과정에서 보류된 제품은 UNHOLD(보류 해제) 조치가 필요하다. 

 

❖ 이 절차에서는 제품의 보류를 해제하기 위해 추가 수수료를 납부해야 한다. 

❖ 당국에서 제시한 의견에 답변하여 신청을 완료해야 한다. 
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이 단계에서는 모든 의견을 확인해야 한다 

Receipt number(접수 번호)와 

Receipt value(접수 금액)를  

입력해야 한다. 

영수증 첨부파일을 추가하려면 먼저 

Save 버튼을 클릭해 저장해야 한다. 
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영수증 첨부파일을 추가해야 하며,  

이 단계를 완료하면  

Submit을 클릭한다. 
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아래 그림과 같이 보류 해제 절차에서 거부된 제품은 Blocked products(잠금 상태 제품)에 바로 

표시되며, 어떠한 조치도 취할 수 없다. 
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잠금 상태 제품에서는  

읽기 전용으로 표시되며,  

어떠한 조치도 취할 수 없다. 
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❖ Create request for Tell & Do Variation 

 

제품에 일부 변경사항을 적용하려는 경우: 

 

- Create requests 목록에서 Tell & Do Variation(사전 신청형 변경)을 선택하면 아래 그림의 페이지로 

이동한다. 

 

 

 

 

제품 신고 번호를 입력하고 Get Product를 클릭하면 다음 그림과 같이 화면이 표시된다. 

 

 

신고 번호 입력 후 여기에서  

Get Product를 클릭한다. 
여기에 제품 신고 번호를 

입력하고, 클릭한다. 
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여기는 제품 세부사항에 관한  

페이지이다. 
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여기는 포장/원료 데이터에  

관한 페이지이다. 
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여기는 첨부파일을 위한 페이지이다(PDF 형식만 가능). 
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여기에서 트랙을 선택한다: 

Normal Tracking(일반 트랙) 또는  

Fast Tracking(신속 트랙) 
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여기에서 Variation group name(변경 그룹명) 목록 중  

제품명 변경, 리플릿 추가, 조성 변경을 선택한다. 
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❖ 회사가 변경 유형으로 Ownership transfer(소유권 이전)를 선택해야 하는 경우, 당국의 변경 담당 

관리자에게 문의하여 해당 절차를 따른다. 
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여기 목록에서 Variation group name을 선택한다.  

페이지에 표시되는 필드는 목록에서 선택한 항목에 따라 달라진다는 점에 유의한다. 

Variation group을 선택한 후,  

Apply Variation Group(변경 그룹 적용)을 클릭해야  

해당 그룹의 필드가 열린다. 
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(*) 표시가 있는 모든 필수 필드를 작성해야 한다. 

 

여기는 Variation group name 목록에서 선택한 항목에 따라 표시되는 필드이다. 
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아래 페이지와 같이 Attachment 페이지에서 

(*) 표시가 있는 필드에 대한 파일을 첨부해야 한다(PDF 형식만 가능). 

모든 필드를 입력한 후  

Submit을 클릭한다. 
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그런 다음 Track requests 목록의 Tell & Do Variation으로 이동하면 아래 그림과 같이 제품이 표시된다. 

 

참고: 목록은 기본적으로 최신순에서 오래된 순으로 정렬되어 있다. 

 

 

Submit을 클릭하면 아래 그림과 같이  

제출이 성공적으로 완료되었음을 확인하는 팝업 메시지가 표시된다. 
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그 후 아래 그림과 같이 Status 열에서 처리 상태를 확인할 수 있다. 
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EDA 검토 담당자의 승인이 완료되면, 제품은 다음 페이지의 그림과 같이 Register Products(제품 등록) 

목록으로 이동한다. 

 

참고: 신청은 최종 승인될 수 있으며, EDA 검토 담당자가 신청에 의견을 추가한 경우 거부될 수도 있다. 

당국은 필요한 의견에 대해 회사가 답변할 수 있는 기회를 두 차례 부여하며, 세 번째에는 신청이 

거부된다. 

 

 



 

2023년 화장품 회사 포털 사용자 안내서 

코드: EDREX: NP.CAPP.075 

발행 번호/연도: 1/2023 74 

 

사
용

자
 
안

내
서

 

 

❖ Create request for Tell & Do Variation for (KIT) 

 

KIT에 일부 변경사항을 적용하려는 경우: 

 

 

 

 

여기 목록에서 Variation group name(KIT Name change, ARTWORK Change)을 선택한다.  

페이지에 표시되는 필드는 목록에서 선택한 항목에 따라 달라진다는 점에 유의한다. 

 

Variation group을 선택한 후,  

Apply Variation Group을 클릭해야  

해당 그룹의 필드가 열린다. 
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❖ Create request for Do & Tell Variation 

 

- Create requests 목록에서 Do & Tell Variation(사후 통보형 변경)을 선택하면 아래 그림의 페이지로 

이동한다. 

 

 

 

 

신고 번호 입력 후 여기에서  

Get Product를 클릭한다. 
여기에 제품 신고 번호를 

입력하고, 클릭한다. 



 

2023년 화장품 회사 포털 사용자 안내서 

코드: EDREX: NP.CAPP.075 

발행 번호/연도: 1/2023 76 

 

사
용

자
 
안

내
서

 

 

제품 신고 번호를 입력하고 Get Product를 클릭하면 다음 그림과 같이 화면이 표시된다. 

 

 

 

 

여기는 제품 세부사항에 관한  

페이지이다. 
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여기는 포장/원료 데이터에  

관한 페이지이다. 
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여기는 첨부파일을 위한 페이지이다. 
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여기 목록에서 Variation group name을 선택한다.  

페이지에 표시되는 필드는 목록에서 선택한 항목에 따라 달라진다는 점에 유의한다. 

여기에서 트랙을 선택한다: 

Normal Tracking 또는  

Fast Tracking 
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Variation group을 선택한 후,  

Apply Variation Group을 클릭해야  

해당 그룹의 필드가 열린다. 

 

여기에서는 Variation group name 목록에서 다음 항목만 선택할 수 있다:  

용량 5리터 미만 추가,  

1개 또는 2개 포장의 정보 변경 없이 카톤 박스를 추가/삭제,  

유효기간 최대 5년 단축/연장,  

업그레이드 시 포장재 추가/삭제. 
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여기는 Variation group name 목록에서 선택한 항목에 따라 표시되는 필드이다. 
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(*) 표시가 있는 모든 필수 필드를 작성해야 한다. 

 

 

 

모든 필드를 입력한 후  

Submit을 클릭한다. 

아래 페이지와 같이 Attachment 페이지에서 

(*) 표시가 있는 필드에 대한 파일을 첨부해야 한다(PDF 형식만 가능). 
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그런 다음 Track requests 목록의 Do & Tell Variation으로 이동하면 아래 그림과 같이 제품이 표시된다. 

 

 

Submit을 클릭하면 아래 그림과 같이  

제출이 성공적으로 완료되었음을 확인하는 팝업 메시지가 표시된다. 
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EDA 검토 담당자의 승인이 완료되면, 제품은 다음 페이지의 그림과 같이 Register Products 목록으로 

이동한다. 
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참고: 신청은 최종 승인될 수 있으며, EDA 검토 담당자가 신청에 의견을 추가한 경우 거부될 수도 있다. 

당국은 필요한 의견에 대해 회사가 답변할 수 있는 기회를 두 차례 부여하며, 세 번째에는 신청이 

거부된다. 
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아래 그림과 같이 변경 과정에서 의견이 첨부된 승인 제품은 FLAG 상태로 표시되며, 이러한 제품에는 

UNFLAG 조치가 필요하다. 

 

❖ 이 절차에서는 제품의 플래그를 해제하기 위해 추가 수수료를 납부할 필요가 없다. 

❖ 당국에서 제시한 의견에 답변하여 신청을 완료하면 된다. 

 

 

 

 

 

첫 번째 단계로 여기에서 작업 아이콘을  

클릭하면 다음 그림과 같이  

Unflag Product 페이지로 이동한다. 
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이 단계에서는  

첨부된 모든 의견을 확인해야 하며,  

필요한 변경사항에 답변한 후  

Submit을 클릭한다. 
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아래 그림과 같이 변경 과정에서 보류된 제품은 UNHOLD 조치가 필요하다. 

 

❖ 이 절차에서는 제품의 보류를 해제하기 위해 추가 수수료를 납부해야 한다. 

❖ 당국에서 제시한 의견에 답변하여 신청을 완료해야 한다. 
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이 단계에서는 모든 의견을 확인

해야 한다. 

Receipt number와 Receipt value를 

입력해야 한다. 

영수증 첨부파일을 추가하려면 먼저 

Save 버튼을 클릭해 저장해야 한다. 
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변경 보류 해제 신청이 거부된 경우의 마지막 단계는 다음과 같다. 

 

❖ 이 단계에서 회사는 보류 해제 신청을 진행한다. 

❖ 당국이 거부하면 신청은 이 단계로 되돌아오며, 회사는 보류 해제 신청을 반복하여 진행해야 한다. 

 

 

 

 

영수증 첨부파일을 추가해야 하며,  

이 단계를 완료하면 Submit을 클릭한다. 
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EDA에 문의사항이 있는 경우, Create requests 목록으로 이동한 다음 General Enquiries를 클릭하면 아래 

그림과 같이 화면이 표시된다. 

 

 

 

모든 필드는 필수 필드이다. 모든 필드를 입력한 후 Submit을 클릭한 다음 Track requests 목록으로 

이동하여 General Enquiries를 클릭하면 다음 그림과 같이 문의사항을 확인할 수 있다. 

 

 

4-일반 문의 
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이 페이지에서는 시스템에 이전에 기록되고 승인된 모든 제품을 확인할 수 있으며, 원하는 제품을 

업데이트할 수 있다. 

 

- Products(제품) 탭으로 이동한 다음 Legacy(레거시)를 클릭하면 아래 그림과 같이 화면이 표시된다. 

 

 

5- 레거시(기존 승인 제품) 
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여기의 Update Product(제품 업데이트) 아이콘을 클릭하면 

다음 그림과 같이 Create request for Legacy(레거시 신청 생성)  

페이지로 이동한다. 
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여기에서는 Create request for Notification과 동일한 프로세스를 진행하므로, 필드를 입력한 후 Submit을 

클릭한다. 

 

 

 

 

업데이트할 수 있는 필드는 다음과 같다. 다만 이전에 입력된 다음 기본 필드는 업데이트할 수 없다: 

신고 유형, 허가 유형, 제품 영문명, 약식 제품명 필드,  

신청자, 허가권자, 허가권자 국가, 물리적 상태, 유효기간 
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그런 다음 Attachment 필드로 이동하여 

문서를 업로드한다(PDF 형식만 가능). 
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그런 다음 Packaging/Ingredients Data 필드로 이동하여 

업데이트한다. 

모든 필드를 입력한 후 Submit을 

클릭한다. 
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Submit을 클릭하면 Track request for Legacy 페이지로 이동하며, 

아래 그림과 같이 목록에서 제품을 확인할 수 있다. 
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제조업체를 추가하는 경우, 이 목록에서 추가할 수 있다. 

 

 

 

 

6- 제조업체/허가권자 추가 
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여기에서 첨부파일(제조 목록)을 

업로드할 수 있다. 

여기에서 제조국을  

선택할 수 있다. 

여기에서 제조업체명을  

추가할 수 있다. 

Submit 버튼을 클릭한 후 

당국의 답변을 3영업일 

이내에 기다려야 한다. 
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❖ 재신고를 신청하기 전에 제품에 대한 변경이 없는지 확인해야 한다. 재신고 절차 중에는 변경을 

진행할 수 없다. 재신고 중 변경이 발생한 경우 신청은 거부되며, 회사는 변경 부서에 문의한 후 

새로운 수수료로 재신고 신청을 다시 제출해야 한다. 

 

❖ 약식 제품명(short name)은 전체 제품명(long name)의 일부여야 하며, 시스템에서 약식 제품명(short 

name) 입력란에 작성되었는지 확인해야 한다. 

 

❖ 제품을 다른 회사에 양도하고 소유권을 이전하는 경우, 브랜드(brand) 전체를 양도하는 경우를 

제외하고 양도 회사와 양수 회사 모두 제품 라인 확장(line extension)을 진행할 수 없다. 

 

❖ 키트(kit)를 등록하는 경우 각 제품을 개별적으로 등록한 후, 회사가 원하는 경우 키트 등록 신청을 

제출한다. 

 

❖ 등록 유형, 제품 유형 및 신청 유형을 확인해야 한다. 회사가 등록 유형(참조국 수입, 비참조국 수입, 

현지 제조 또는 위탁 제조), 제품 유형(일반 제품, 염모제 또는 키트) 또는 신청 유형(일반(normal) 

또는 신속(fast))을 잘못 제출한 경우 신청은 거부되며, 새로운 수수료로 다시 제출해야 한다. 

 

❖ 수입 제품의 성분 조성 자료 수정을 위한 이의신청은 제출할 수 없으며, 제출한 경우 거부된다. 

 

일반 참고사항 
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❖ 등록을 신청하기 전에 공장 허가서에 생산 라인이 명시되어 있는지 확인해야 한다. 생산 라인이 

없는 경우 회사는 제조 장소를 변경해야 한다. 

 

❖ 등록 신청이 거부된 경우 회사는 하나의 신청에 대해 두 차례 이의신청을 제출할 수 있으며, 그 

이후에는 신청이 취소 처리되고 새로운 수수료로 다시 제출해야 한다. 

 

❖ 동일 제품에 대해 동시에 둘 이상의 절차를 진행할 수 없다. 

 

❖ 의견이 첨부된 승인(FLAG) 상태의 제품은 의견(comment)을 보완하여 플래그 해제(UNFLAG)하기 

전까지 어떠한 절차도 진행할 수 없다. 

 

❖ 필요한 경우 해당 제품에 대해 두 차례 이의신청을 제출할 수 있도록, 제품 재신고 신청은 등록 

유효기간 만료 3개월 전에 제출해야 한다. 재신고 기간이 만료된 경우 해당 제품에 대해 어떠한 

조치도 진행할 수 없다. 

 

❖ 등록 절차 중 회사가 당국에 이의신청을 제출한 경우, 해당 이의신청의 진행 기한은 30일이다. 이 

기간이 지나면 해당 신청은 취소 처리되며 계속 진행할 수 없고, 신규 제품으로 다시 제출해야 한다. 

 

❖ 유통 근거를 기준으로 하는 경우, 자유판매증명서는 필수이며 이집트 대사관의 인증을 받아야 한다. 

 

❖ 제조 근거를 기준으로 하는 경우, 공장 목록은 필수이며 상공회의소의 인증을 받아야 한다. 
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❖ 염모제 제품 또는 염모제 키트를 등록하는 경우, 전체 제품명(long name)과 약식 제품명(short 

name)에 제품명과 함께 그룹명을 추가해야 한다. 

 

❖ 변경 신청이 거부된 경우, 의견(comments) 보완 기간은 1차 거부 시 15일, 2차 거부 시 15일이다. 

3차 거부의 경우 회사는 이의신청을 제출할 수 없으며, 새로운 수수료로 신청을 다시 제출해야 한다. 

 

❖ 색상, 향, 향미 또는 이 모두가 여러 종류인 제품을 등록하는 경우, 정해진 서비스 수수료 목록에 

따라 각 분류에 해당하는 서비스 수수료가 예상 금액(Estimated Value)에 표시된 등록 수수료에 

추가된다. 

 

❖ 당국은 등록 신청을 검토한 후, 규제 지침서(checklist)에 따른 등록 요건 충족 여부와 관련하여 

회사에 1회에 한해 무료로 보완 의견(comment)을 발송한다. 회사는 15일 이내에 보완을 완료해야 

한다. 이후 신청에 대한 기술 검토가 진행되며, 승인 및 등록 번호 발급 또는 거부 중 최종 결정이 

내려진다. 거부된 경우 회사는 동일 신청에 대해 두 차례 이의신청을 제출할 권리가 있다. 

 

❖ 등록 신청을 제출하기 전에 서비스 수수료를 납부하고, 납부 영수증 원본을 담당 행정 직원에게 

제출해야 한다. 

 

❖ 회사는 시스템에 업로드하기 전에 부서 소속 약사가 원본을 확인할 수 있도록 인증된 원본을 

지참해야 한다. 


